BACHILLERATO TECNOLOGICO EN SECRETARIADO BILINGUE

El Bachillerato Tecnolégico en Secretariado Bilinglie que se imparte en
el Bachillerato Teoloyucan pertenece a la modalidad bivalente en el area
Econdmico-Administrativo. El egresado como Técnico en Secretariado
Bilinglie debe cumplir con el objetivo de la carrera asi como el perfil de
ingreso.

Objetivo de la Carrera

Formar Profesionales capacitados en la practica de conocimientos
técnicos para actuar como taquimecandgrafa bilinglie, dominando los
elementos gramaticalesindispensables paralaredaccién de documentos
en los idiomas inglés y espafol, asi como, traducir documentacién
basica, organizar y controlar los archivos de una empresa, ser auxiliar
en actividades de tipo administrativo y mantener conversaciones en el
idioma inglés.

Perfil del Aspirante

La aspirante a la carrera de Técnico en Secretariado Bilinglie deberd
ser una persona que le guste el inglés y le agrade desempenarse en el
medio administrativo de una empresa publica o privada, ser habil en la
coordinacién y ejecucién de actividades para ser encaminadas al area de
comercio; asimismo debe tener un amplio sentido de responsabilidad,
como también ética profesional.

BA

Mapa Curricular del Bachillerato Tecnoldgico en Secretariado Bilinguie

Primer Semestre Segundo Semestre
*Tronco Comun *Tronco Comun
*Mecanografia | *Mecanografia Il
*Derecho *Derecho Il

*Inglés | *Inglés Il

*Administracion

Tercer Semestre Cuarto Semestre
*Tronco Comun *Tronco Comun
*Economia *Informatica |
*Taquigrafia | *Taquigrafia I
*Computacion *Inglés IV
*Inglés I
Quinto Semestre Sexto Semestre
*Tronco Comun *Tronco Comun
*Contabilidad | *Redaccion Comercial
*Informatica Il *Conversacion en Lenguaje Extranjero
*InglésV *Informatica lll
*Correspondencia Extrajera | *Inglés VI
*Practicas Comerciales | *Practicas Comerciales Il
*Psicologia

Area de Trabajo
El Técnico en Secretariado Bilinglie puede desarrollarse en:

*Cualquier Empresa.

*Bancos.

*Empresas Transnacionales.

*Guia de Turistas.

*Empresas Turisticas.

*Agencias de Publicidad.

*Empresas comerciales.

*Por su cuenta como Traductoras, etc.
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